
i,j. D 1 l.clb
JYs {с. Байбек

Об утверждении положения <<Об
организации и осуществлении пер-
ВИчного воинского }^{ета граждан>
на lерриtории МО r,Байбекский
сельсовет)

lJ":"::Y::"T::::lY: <об 
.:г_lшlизалии и осуществлении первичного

".*"lg:*"::ja терри.го_рии мо <Байбекский сель"";; i;;;;;;;";;;5.

Глава администрации
Мо <<Байбекский сель

М.Щ.,Щжанишев

в соответствии с Консr
законами1996гNs6l_Фз;оа:а"i:Ъ:Б"r1":Тrr?.Ёr*:ё?.1}::нЁ,il;
подготовке и мобилизации в российской Федерчц""rr, rSSЪ .]л! 53-ФЗ <о воин-ской обязанности и военной с.ц,хбе>, 200З ;. Т;;i:Ф; ,,СjЁЪU** принципахоргаltизации vестного самоулравления в Российской O"o"puu"",,, постаноыIе-ниеv Правигельства Российской Фелерашии 

", iz-""r-йЪЪоб r. Ns 7]9.обутверждении ПоЛоженIбI о воинском 1.reTe>>, УставаПоСТАНоВ"rillЕТ:



МО <Байбекский
М.{. {жанишев

ПОЛОЖЕНИЕ

I. оБщиЕположЕниrI

1.1. Спецzашzст админисц,ации муЕиципального образования <<Байбекскийсельсовет> (далее специа!.Iист, отвечаюпцй за воинский 1Ьет).
1.2.Спеlцаа,тлсг, отвечаюпцй за воIд{скdl учет в 

"ro"ii ой"оurrо"ти руковод-ствуется Конституцией Российской Федерации, федера,rьными законами Рос-сийской Федерации от З1.05.1996 г. Ns бt-ЪЗ 
"оо'"Б"р.r",r, ",26.02.1997 

г. Nq31-ФЗ (О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федера-
ции)> с изменениями согласно закону от 22.08.2004г. ]Yp122, от28.03.199Sг. l&iЗ-ФЗ (О воинской обязанности и военной сл5,экбе>, Поrож"r"", о воинском
г{ете, утвержденным постановлеIiием Правительства Российской Федерации от27, П. 2006 г. Л! 719, <Инструкцией по Opor"pouurrrЪ nu i^"рЙд п,rобrоr.uцr, 

"на военное BpeMJ{ граждан Российской Федерации, пребывЙщrтх в запасе Воо-
руженньж Сил РоссийскоЙ Федерации, федерал"ньж органах исполнительной
вJIасти! имеюlrих запас, и работающих в оргшlах государственной власти, орга-нах местного самоуправленшI и оргаЕизацIлJIю), Уставом, иными Еормативными
правовыми актаМи, а т:жже настоящим Положением.

П. ОСНОВНЫЕЗАДАIIИ

2.1. основными задачами специаJIиста, отвечающеIо за воинский rlет явля-ются:

,^л:Т:::::у" 
исполнениялгракданами воивской обязанности, установленной

Qедерa]IьЕыми законами (об обороне)), <<о воинской обязанности и воеЕнойс,тужбе>, <<О мобилизационной подготовке 
" ,обr;;;;; в Российской

Федерацию>;

докJ.мент!lпьЕое оформление сведений воинскоIо }4{ета о гражданах,
состоящIТх на воинском )п{ете;

itнализ колиtlесТвенного состава и качественноIо состояния призывньжмобилизационньж людских рес}?сов для эффективного ислользованиjI винтересах обеспечения обороны стрчны 
" 

безопаЙос"" ao"youp"r"u;
проведеЕие плановой работы по подготовке необходим,rrо количествавоенно-обученнЫх граждан, пребываощих в запасе, д.пя обеспе"ен"я ме-

роприятий по переводу Вооруэкенньж Сил Российской Фелерации, другихвойск, воинских формирований и органов с мирного на военное времJI в периодмобилизациИ и поддержание их укомппектованности на требуемом урой" "военное времJI.



Iп. Фуншии
З. 1 .обеспечивать выполнение функций, возложеЕньж Еа администрацию вповседневной деятельности по :

оро,,йо,u""d 
- 

й*й, ;;;*:НffiУ,"тi:::у#";#тЁ:у#у ;админисlрации оргаЕа местного самоуправленшI.
3.2.ОсуществлятЬ первичный 

"оrrr"*aй )цет граждан, пребывающrтх в запасе,и гракдан, подлежащш( призыву на военнуо службr, проживающIТх илипребывающих (на срок более трех месяцев) nu 
' .ф"rф"r, на которой

ос)дцествJU{ет свою деятельность орган MecTHoIo caМoyrpu"o"n-.
3.з.выявлять совместно с органами внутреннгх дел фаждан, лостоянно иливременЕо проживаощих на территории, на которой осуществJUIет свою

деятельность opfaн местного сал{оуправлеItия, обязанных состоять Еа воцЕском
)чете.

3,4.ВестИ r]ет орIанизаций, находящихся на территории, Еа которойосуществJU{ет свою деятельно
ролировать ведеЕr" , о"* 

"о""ii.lu_ОРган 
_ 

местного са^{оуцравлеЕия, и конт-

З,5.Сверять не ре*" одrrо"о p*u 
" 

aод доkJменты первичного воинскоIо J/чета
:"1:у1]*, воинскоIо r]ета военного комиссариата муниципального
ооразоваЕиJI. оргавизаций, а также с карточками ре."irрац"и или домовымикнигами.

З.6.По указаЕию отдела военIiого комиссариата по Красноярскому иволоцарскому районам оповещать граждан о вызовiж в военный комиссариат.
З,7.Своевременно вносить изл

первII.IноговоиЕского*",",;"тъ1"".:;э:i;"d;i":ffiж#;х?*1н}
изменениях в военный комиссариат.

3.8.ЕжегоднО представJхIтЬ в военньlй комиссариат до l ноября спискиюношей 15-И и 16-летнего возраста, а до 1 октября - списки юношей,
подлежащrlх первоначальной постановке на воиЕский )п]ет в след}тощем году.

з.9.разъяснятъ должностным лицап4 организаций и гражданам их обязанностипо воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации,
установленЕые закоЕодательством Российской Федерации и Положением о
воинском )/чете и осуществJUIть контроль за их исполнением.

IIрАвА

4.1. Щля rrлановой и целеЕаправленной работы
воинский учет имеет право:

Iv.

вносить предложеЕиJ{ по запросу

специалист,отвечающего за

DrrwIrD rrр9l!ru,\сirил хо заrIросу и пол)лению в установленном порядке
необходимых материаJIов и информации от федералi"ьж ор.анов Iосудар-
ственной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской ФедерЬ-
ции, орIанов местного самоуправления, а также от уrреждений и организаций
независимо от организационItо-правовьж форм и форм собственности;



запрашивать и получать от структц)ных подразделений администрации Моi,Байбексклй сельсоl_/ ;;;.xffil;r] ТfrШffiх";"х"т:i лредложениJI по сводным
/,u,,p"*u,,'u"Ъой,,ые дтя эффекти""".",;:;:::#'#:Жl"УТ;

специаJIиста, ответственного за воинский учет задач:
создавать информационные базы данных по воIфосам, отнесенным ккомпетенции специалистq отвечающего за воинский учет;выносить на рассмотрение руководителем органа местIlого с:IмоуIц)авJIенI4JIвопросы о привлечении па договорной основе специ-истов дJU{ ос}lцествленияотдельньrх работ;

организовыватЬ взммодействие в установлеItном порядке и обеспечиватьслужебнуо переписI\т с федеральrтьiми оргilнд,{и исполнительной власти,органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, op.ur*,MecTItoIo саI,'оуправJIеншI, общественными объелинениями, а также сорганизациями по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;
\у ur|8:uoo"r" 

ВIIУ'ТРеНЕИе СОвещания по Bollpocurм, отнесенным к компетенции

ознакомлена С.Щ.Курманалиева



должностнАя инструкциrI
специаJIиста администрации МО ((Байбекский сельсовет> (ВУС )

t. оБщиЕ положЕниrI
t-], Специалист администрации сельсовета (далее специалист) подчиняетсяглаве администрации сельсовета.
].2, Специалист назначается и освобождается от занимаемой должности

распоряжением главы админисIрации сельсовета.

',з, 
В IIериод временного отсутствия специалиста его обязанности выполняетлиuо. назначаемое главой алминисIрации сельсовета,

л*1,4, 
Слециалисr в своей рабоrе руковолст"уеrс" Ко"стр{к,rией РФ. ЗаконамиrчJ, } казами и раслоряжен}Ulvи Президен ta РФ. iаконами " "no,",нормативными актами Астраханской области, нормативными и

распорядителъными документами админис.tрации района, распоряжениями ипостановлениями Главы сельсовета, уставом ""п""Ъu"ru, настоящейдолжностной I4ястрlкцией.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУЕКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
2 . J . Основной зад ачей является обеспечение четкого веденIlrl делопроизвод-ства.
2.2. В обязанности специали{r,Iа входит:
- ведение регис]рационного и воиЕских }^leToв гракдан, rlроживающих наобслуживаемой территории, по )летным карточкам или имеflным с,'искам, апризывников и юношей допризывных возрастов по KapTa.N{ первичноговоинскою Jлета призывника и именным спискам;
_ принимает Еа регистрационЕый yreT граждан и на воинский yleT гращданlпребывающлгх в запасе не позднее тех суток после прибытия их наобслуживаемую территорию;
_ снимать с учета в случае убытия к новому месту жительства;
- выявJIJ{ть граждан, не состоящих на регистрационном }п{ете,военнообязанньlх, не состояIцих на воинском }.n"r" " rrризывЕиков, непрошедших приписку к призывным участкам, вьUIвленных граждан ивоеннообязанных принимать Еа регистрационный и воинский учеты, аIц)изывников нагtравлять в отдел военного комиссариата по Красноф"коф 

"Володарскому районам;



_оповещать и направлять ло указанию отдела военного комиссариатаграждан, пребывающих в запас(
-вестиучетвсехпредприя#:iffiъН}:Жffiffi ?хЬТ*":;#;*",н;lходящихся на территории, обслуживаемой ,ойrо- 1r"rn '., атолом и не режеодного раза в год сверять r]етЕые данные uo""no - J/четного стола с инымикарточками предприятий Т-2;

__ 
- вносить в )четIIlто карту и карту первичного воинского r]ёта призывникаизмененIrI, кас ощиеся образования, места работы, доп*rrо"r", семейногоположенIrI и адреса военнообязанньж призывников и обо всех измененияхежемесячно сообщатъ в отдел военного комиссариата;
- сверять периодически, но не реже одного раза в год }четные карточки, карты

::*:_т_._l: -rнского учёта призывника и именные списки - граждан,преOъ]вающих в запасе:
- }частие в подготовке и проведении

вопросы их орI.itнизации;
мероприятий, решая технические

- участвует в переписи населения и выборах разных уровней власти;- готовит постановления и распоряжения ao*ur' 
"",.r""o""ru, aou"",админисIрации по основной деятельности; решения собраний, касаюпцеся вчасти возложеIiных обязанносl,еи;

- IIо I]ор)п{енияМ главы админисТрации проводит подIотовку исходящихдоку}{ентов, касающиеся в час,]
- наводит справки, .","",l""1;;1;ff;;".ыIixHi3"f"Ъ"",",,
- своевременнО представJU{еТ необходимые 

"""дaпr"" для отчета главыадминистрации;

3. прАвА

Основные права специалиста:
з.1. Взаимодействовать в пределах своей компетенции с муниципальнымиорганам и. предприJlтияvи. орIанизалиJIми. граждirн ам и.J.l. Jапра!]ивать в установленном порядке и полrlать о1 м},ниципальнБIхорганов. пр_едприятий. ррех(дений. opt анизаuий. фu*rч" и общесlвенных

::1.:11тi1__:::бходимую дJU{ исполненлiя доJDкностньIх обязанностейинQормацию и материаJIы,
3.з. Принимать у{астие в меролриятIiJIх, совещаншIхJ собраниях порешению закрепленных за Еим задач или ),частвовать в их подIотовке всоответствии с должностными полномочиями.
з,4, 

_ 
Повышать квалификацию и проходить переподготовку за счет , .

местного бюджета.

4. отвЕтствЕнность
Специалист несет oTBeTcTBeItHocTb за неисполнение или ненадлежащееисrtолнение своих обязанностей

Федерации и регла;;;;;;;;Н"Т;Т ffбi #;Ё;;НJ:ýж* 
Рюссийской



/ 5. квАлиФикАционныЕ трЕБовАнI4я

5.1. На должность специалиста ЕазЕачается лицоl имеющее высшее иJIи
среднее образование, скJIонность и навыки организаторской работы.5.2, Специалист должен знать и обладать навыками работы с оргтехли-
кой.

б. условшя рАБоты

6.1. Режим работы специалиста опредеJuIется в соответствии регламентом
работы администрации МО <Байбекский сельсовет>>.

6.2. В связи с производствеЕной необходимостью специалист может
наIIравJUIться в сл1т(ебные командировки (в т.ч. местного значения).

7. зАключЕниЕ

7.1. Данная доJIJкностнм инструкциr{ деЙствует с момента ее утверждеЕия.Срок действия не ограничеЕ.

_ 7,2. Пересмотр должностноЙ инструкции проводится при измеЕений
фУнкции специалиста или других измеЕений в установJIенном порядке.

)-LJ"

С должностной инструкцией ознак o-n""u ',|(- .lД С. ,Щ. Кlрмана.тиева
Q.


